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INTRODUCAO

Este manual visa orientar o empregador/contribuinte/6rgao publico para a
nova forma de cumprimento de suas obrigagdes, mediante a utilizagao do
eSocial no sistema SGP.

O eSocial é um projeto do governo federal que tem por objetivo desenvolver
um sistema de coleta das informacdes descritas no seu objeto,
armazenando-as no Ambiente Nacional do eSocial possibilitando aos 6rgaos
participantes do projeto, sua efetiva utilizacdo para fins trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e de apuracdo de tributos e do FGTS.

O eSocial estabelece a forma com que passam a ser prestadas as
informacdes trabalhistas, previdenciarias, tributarias e fiscais relativas a
contratacao e utilizacao de mao de obra onerosa, com ou sem vinculo
empregaticio, e de producdo rural.

Sao objetivos do eSocial:

1. Viabilizar a garantia de direitos previdenciarios e trabalhistas aos
trabalhadores;

2. Simplificar o cumprimento de obrigacoes;

3. Aprimorar a qualidade de informacgbdes das relagcbes de trabalho,
previdenciarias e fiscais.

O eSocial substituira o procedimento de envio das diversas declaracgoes,
formularios, termos e documentos relativos a relagdo de trabalho.

As informagdes referentes a periodos anteriores a implantagao do eSocial
devem ser enviadas pelos sistemas utilizados a época.




10 Passo

Para acessar o sistema, deve-se visitar a pagina da Seplag, no site
www.seplag.ce.gov.br, selecionar no menu Servicos (a direita da tela);

PORTAL DO GOVERNO | MAIS SITES ~

Secretaria do

Planejamento e Gestao

INSTITUCIONAL | PLANEJAMENTO | GESTAO | SERVIDOR |[SERVICOS

Clicar na opgao “Servidor Online”, conforme figura abaixo:

PORTALDO GOVERNO | MAISSITES v A A A ) OUVIDORIAESTADUAL | CEARA TRANSPARENTE | ACESSOAINFORMACAD

Secretaria do

Planejammento INSTITUCIONAL | PLANEJAMENTO | GESTAQ | SERVIDOR | SERVICOS
e Gestdo
SERVICOS
Ouvidoria | Manuais da SEPLAG
Acesso a Sistemas | Acesso Cidaddo - Catalogo Eletrdnico de Servigos do Estado do Ceara
I Didrio Oficial I Acompanhamento de Processos - VIPROC




Clique na opcio ACESSO AO SERVIDOR ONLINE;

's

Secretaria do

Planejammento INSTITUCIONAL | PLANEJAMENTQ | GESTAO | SERVIDOR | SERVICOS Do que vocé precisa?
e Gestdo

SERVICOS

Servidor Online

Para acessar o Servidor Onling, entre em contato com a rea de Gestao de Pessoas do Orgdo/Entidade em que trabalha para solicitar sua senha Vocé recebera no e-mail que indicar, ou
preencha o formuldric de cadastro Servidor Online no link abaixo.

Mo caso de senvidores aposentados, a solicitacio devera ser feita junto & instituicdo pela qual se aposentou.

ACESSO AO SERVIDOR ONLINE e

Apos o registro das informacdes de seus dados de acesso (n° do CPF e
senha), vocé deve clicar em ENTRAR. Nesta tela, digitar o CPF e a senha de
acesso, para efetuar o login ao sistema;

Informe login e senha para entrar.

CFF
£00.000.000-00 -

[ &




Observagao complementar;

Em caso de surgir uma das telas seguintes, proceder os passos conforme
cada figura abaixo:

0 Acessando pelo Chrome.

Swa conexdo ndoc & particular

Sfwes e Do Sslal Tl foihaf fuak normaohes de web X daplig ok e e (B
mgemphs, sEnbia, e re e i O carthies de crddngl

|:| T MATEN NI CET-STIS 30 Graag ke delnlber oa poteme s rcecientes e csoursnoa Eojiicg Oe

AN o |

Lrlp sorocnr nig comegay provar gus & woeblraplegca gov. br O certificads o
sespiEnca o F 2onldod | pasr o Sshoma operacional da sos competadar S0 pods et
et Eor wma oo o oot ol peda mheroe pisrio s 08 TONTRET [ AT
e .

z--I U N AT T e W TS o l

[0 Acessando pelo Mozila Firefox: seguir com o botao Avangado e em
seguida Adicionar a excecao, para acesso ao Guardiao.

£ Sua conexdo nio € sequra

O propdienaia 00 17023440 ol uno o enl STl W EOTTeTa e, Pard SodTeger i Bioregt e de Wedin
ouiDadiEs, o Fiefmi nSo 58 ConesCion 3 He

kil

T — o [

R Ll 3 STk Coon O e puara dadar a Bosia o idanniiear @ blogiea s il mascioens

0 ermesdor 1TSS A9 v um oeci B oada de weg brancs. inild g

D0 04 O oot e G e ST RG] oY L s S D
0 et O T i o B DD A D TT2L 25 A 45

Cacme de s BT SRR, LERGRONS T im

£ [ Aok s




Clicar em gestao de pessoas no sistema“Servidor Online” para navegagao;

> (GOVERNO i
@ ¢ GOVERNO no

(3 EstADO po CEARA

o

AVISO: "No sentido de preservar a seguranca e a confidencialidade das informac@es registradas nos sistemas.
a cada sistema e sempre que houver mudancas de perfil.”

GESTAO de PESSOAS

SERVIDOR ONLINE

Servidor Online

Ao se logar no “Servidor Online ”, devera ser selecionada a opcao
“Atualizacao Cadastral - Dados Gerais”.

Servidor Onl

ine

Fagende mais pro. VocZ.

Extrato de
Pagamento

Consulte seu Extrato de
Pagamento

! e

Simulagao de Tempo
de Contribuigao

Faga simulacdo de tempo
de contribuigdo

Anédlise da Situacio
Funcional
Requerimento

v
~
v

Comprovante de
Imposto de Renda

IRRF - Comprovante de
Rendimentas

i

Extrato de
Contribuigtes
Consulte suas
contribuicdes

Acompanhamento
Consignados

Consulte seus
Consignados e Margem
Disponivel

Agendamendo de
Pericia Médica
Faca seu Agendamendo

*

SE".( ZRITI'{\RIA no P[.R.NI:.].’\M?E\'“)
& GESTAO

Geverme de Lotade de Ceard

Simulagao
Consignados

Faca simulacao de novos
consignados

Atualizagao Cadastral
Dados Gerais
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Autenticagao do login de acesso ao sistema Servidor Online;

SERV

Autenticacao realizada com sucesso!




MENU PRINCIPAL
Servidor Online - SITE

No menu Atualizacdo Cadastral mostrara a visualizagao de oito abas;

Dados Gerais Documentos Endereca Telefones Deficiéncia Cénjuge Dependentes Anexos

[0 Dados Gerais
0 Documentos
0 Endereco

[0 Telefones

O Deficiéncia
O Cbnjuge

0 Dependentes
1 Anexos J

POR FAVOR, AGUARDE...

SERVIDOR ONLINE WEB

Dados Gerais

O acesso sera realizado através do servidor online em seu computador e pelo
APP na opcao de atualizar dados pessoais;

Néo Informade

mres
Q sim @ nao O Mascline (@) Feminino

& Biados Pe U‘J}D;;‘]“.‘HE‘ = .SG-\IEHQ
crvosengnes .
cEARA - mem
supﬁ\onI wc.owmo - anclsca Maria
.Fr;n:isuo José ijUlB@I}ste.hr
€-Mail Alternativo
Ut g e S

Salvar Cancelar




CAMPOS DE PREENCHIMENTO - ABAS

Atualizacao Cadastral

WN =

Vo NOO R

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Aba de Dados Gerais

CPF

. Nome

Nome Social (é o nome pelo qual pessoas transexuais, travestis ou qualquer
outro género preferem serem chamadas cotidianamente, em contraste com o
nome oficialmente registrado que nao reflete sua identidade de género. A
identidade do nome social é vinculada com a identidade civil original.)
Raca e cor
Primeiro emprego
Sexo
Nascimento
Estado Civil
Grupo Sanguineo (tipos sanguineos)
Nacionalidade
UF
Naturalidade
Grau de Instrugao
Nome da Mae
Nome do Pai
E-Mail
Confirmar E-Mail
E-Mail Alternativo (preferir usar outro endereco de e-mail)
Confirmar E-Mail Alternativo
Ano do 1° Emprego
UF Emprego Anterior
Data Ingresso Estado

IMPORTANTE!

Os unicos campos que ndo poderao ser editados sao: CPF, NOME,
DATA DE NASCIMENTO, PIS/PASEP, ORGAO E MATRICULA.

Os demais campos, todos poderdo ser editados e alterados, porém
devera ser autorizado pelo RH do érgao;

Os campos Celular e E-mail sdo obrigatérios. O campo e-mail sera
verificado se é valido.
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Aba de Documentos

. Identidade (NUmero, Identidade Tipo, Orgdo Expedidor, Identidade UF,

Identidade, Data Emissao)

. Documento Nacional de Identidade - DNI (Registro de Identificacao

Civil - RIC)

. N° do Documento Nacional de Identidade - DNI Org&o Expedidor. UF.

Data Emissao)

. Registro Nacional de Estrangeiro - RNE = N© de inscricao no Registro

Nacional de Estrangeiros (Orgdo Expedidor, UF, Data Emiss&o),
(Identidade de individuos estrangeiros com residéncia temporaria ou
permanente no territério da Federagdo)

Titulo de Eleitor (NiUmero, Zona, Secao, UF, Municipio),

. Carteira de Motorista (UF, NUmero Registro, Categoria, Validade, Data

Emissao, Data Primeira CNH)

. Carteira de Reservista (NUmero, Série, Categoria)
. Identidade Profissional (NiUmero, Tipo, UF, NUmero, Série, UF,

PIS/PASEP

Aba Endereco

Enderego Exterior
CEP
UF
Municipio
Bairro
Tipo do Logradouro
Nome do Logradouro
Numero
Complemento
Telefone Residencial
Telefone Comercial
Telefone
Celular
Telefone
Referéncia

Aba Deficiéncia

. Deficiéncia Fisica
. Deficiéncia Visual
. Deficiéncia Auditiva




Deficiéncia Mental

Deficiéncia Intelectual:Reabilitado ou Readaptado
Preenche cota

Observacao

Nouk

Aba Cbnjuge

Nome

CPF

Data de nascimento
“Servidor PUblico? SIM/NAO”
Esfera do Poder

uhbwWNH @

Aba Dependentes
Nome

CPF

Data de nascimento
Grau de dependéncia

AWNRL O

e Aba Anexo

Tipos de Documentos que podem ser anexados;

Documento de Identidade - RG
Comprovante de Endereco

Certidao de Nascimento

Certidao de Nascimento do Dependente
Certidao de Casamento

CPF

Diplomas e Certificacoes

Publicacdes do Diario Oficial

OooOoooooan




No primeiro acesso exibe as informagdes contidas na base do SGP V2;

@ SUCESSO!

Salvo com sucesso!

MARIA JOSE

& Dados Pessoais

Dados Gerais Documentes

Endereso Telefones

Deficiéncia

Canjuge Dependentes

Nome Sacial:

Ragae Cor

Nao Informado

O sim @ Nio

ata de Nascimento

03/08/1928

O Masculino @ Feminino

B Solteiro

Grupa Sanguinee:

Nationaidade

>  BRASIL

CEARA

~  FORTALEZA

SUPERIOR INCOMPLETO

~  Francisca Maria

Nome do 2ai

Francisco José

_mj2018@teste.br

E-Mail Alternativo:

Aino do 12 Emprego:

UF Emprego Anterior:

Data Ingresso Estado

~  01/06/2010

Salvar m Cancelar

Caso seja realizada alguma alteracao nas informacdes, sera criada uma
proposta de alteracdo, onde o servidor sé podera altera-la enquanto nao

envia-la para analise da setorial (COGEP/SEDUC);

MARIA JOSE

& Dados Pessoais

Dados Gerais Documentos Enderego Telefones Deficiéncia Canjuge Bepenileaten
Nom
Raga. Cor

Nome Social: N&o Informado

Primeira Empreso Seno

Q sim @ nao O Masculino (@ Feminin

Data de Nascimento = Estado Civil: *

03/05/1989 B Solteiro

CONFIRMAR ENVIO Necionalidas:

Grupo Sanguineo: ~  BRASIL

Uk Deseja realmente enviar a proposta Naturalidade: <

CEARA para analise? ~  FORTALEZA

Grel de Instrugas Nome da Mae: *

SUPERIOR INCOMPLETO Cance o ¥ Francisca Maria

Norme do Pai: EMail:

Francisco José mj2018@teste.br

E-Mail Alternativo; Ano do 12 Emprego:
Data Ingressa Estados

UF Emprego Anterior: ~  01/06/2010

Salvar Enviar Cancelar




Caso exista alguma proposta de alteracdo que esteja em analise da setorial (COGEP/SEDUC)
os dados da proposta serao exibidos, porém nao sera possivel altera-los;

& SUCESSO!

Enviado para analise com sugesso!

Dados Gerais Documentas Enderego Telefones Deficiéncia Conjuge Dependentes

Nao Informado

MARIA JOSE

QO sm @ n3o O Masailino (@ Feminino
° 03/09/1988 B Solteiro
2, Dados Pessoais

Grupo Sanguineo: - BRASIL

ue stureldade: *

CEARA - FORTALEZA

Grau de Instrugio:
SUPERIOR INCOMPLETO -

Name do 2a

Francisco José mi2018@teste.br

E-Mail Alternativo: Ano do 12 Emprego
Data Ingresso Extago

UF Emprego Anterior: ~  01/06/2010

Salvar Enviar Cancelar

Apds da aprovacdo da proposta de alteracao pela setorial (COGEP/SEDUC) o servidor podera
alterar novamente as informagdes gerando nova proposta.

& SUCESSO!

Enviado para analise com sucesso!

Dados Gerais Documeantos Endereco Telefones Deficiéncia

L Neme:

. o] Ragae

Nomie Social: Naol

MARIA JOSE -

O Sim @ Nao |

Data de Nascimento © Estado

03/03/1383 B Soltei

& Dados Pessoais

Grupo Sanguinec: ~  BRAS




SERVIDOR ONLINE APP

Servidor Online - Versao App

O servidor devera acessar o app com os mesmos dados de acesso utilizados
atualmente no Servidor online;

B Google Play Q

Servidor Online

m ‘\P, Governo do Estado do Ceara Ferramentas
\j u

B Adicionar a lista de desejos

@ Este app € compativel com todos os seus dispositivos.

O Aplicativo da Secretaria de Planejamento e Gestao do
Fstado do Ceara (Senlaa) facilita seu dia a dia!

Apenas a versao para Android esta liberada para homologacdo, estamos
trabalhando para liberar acesso ao app na versao iOS.




SERVIDOR ONLINE APP

Atualizacao Cadastral

Apds o registro das informacgoes de seus dados de acesso (n° do CPF e
senha), vocé deve clicar em ENTRAR. Nesta tela inicial, digitar o CPF e a
senha de acesso, para efetuar o login ao sistema pelo APP;

t GOVERNO po
EsTADO po CEARA

ENTRAR

Esqueceu o senha? Seolcitar nova senha.




No app/web tera um termo de aceite, responsabilizando o servidor pelos
dados alterados. As regras sao as mesma da Versao Web;

@ [ » 4 100% @ 1953

TERMOS DE USO

TERMO DE USO E RESPONSABILIDADE

Pelo presente TERMO DE USO E RESPONSABI-
UDADE, eu GUMERCZINDD JORGE OLIVEIRA DA
SILVA, abaixo firmado, lotodo nola) SEPLAG
inscritc o CPF 5ob o N° 614.635.403-10, assumao
a responsabilidode pelos inclusbes e exclusdes
oe cdodos & informagdes por mimn realizodas no
CEG-HOM com o perfil Administrador, @ o corm-
promisso de manter confidencialidode e sigilo
sobre todas as informogtes, a que tiver acesso
em razdo do exercicio de minhos atribuigdes.

POr esie tormo ﬂ-rﬂm:ﬂum L gy le dadpp bl iabppgl e L
A retic insaeri o enclul dos sistiemos, dodos o informo-
G inveridicos ou gue ndo comespandam da minhos

otripuicoes. 3. A noo utiiizor as informagoes confican-
cloiz o gue tiver ocesso, para gercs beneficko priprio
exclushio afou unilotenal, presEnbe oul Iuburg, ou pona o
G ChEr DR CEIrGS 3. A ndo efeludr nenbiuma gravwagoo
ou chpio da decurneniogdo confidencial o gue thoe
ooess0, snceto Quando Mecessano poro desempenio
cos othvidodes de suo competincia; 4. A ndo repossor
o conhaoimento dos nformogSes confidenciola, nespon-
sobilirondo-mea pear Iodos O peessods qQue vierern o lee
acesss &8 informogises, por mew intermmidio, & obrigan -
Fif=Frfe SAREITL M AR F Aresiierae She el ol Sy

ACEITO




No periodo de homologacdo o app estara disponivel para download, porém
apenas para os e-mails que forem informados;

GOV 0 DO _
EsTADO po CEARA

Ly

Meus Dados

Ll I

Notificagdes

Ev Sair




SERVIDOR ONLINE APP
Dados Gerais

O App mostrara as informagdes do banco de dados do SGP. Os dados que
vierem em branco e que sdo obrigatérios, deverao ser preenchidos;

m o {)hOWy 100% @ 1428

€&  Dados Gerais ™

000.000.000-00
NOME DO SERVIDOR

- -

INFO PESSOAL DOCUMENTOS ENDERECO

O o0 o
@ {loi &

CONJUGE DEPENDENTES DEFICIENCIA
| —

ooo o

ooo
—j|Ooon

TELEFONES ANEXOS




SERVIDOR ONLINE APP
Informacdes Pessoais

INFO PESSOAL

e

NOME DA MAE:

NOME DO PAL

E-MAIL

E-MAIL ALTERNATIVD,

PRIMEIRO EMPREGO:!

ANO DO 1* EMPREGO:

1900

DATA DE INGRESSO NO ESTADO

01/01/1900

UF DO EMPREGDO ANTERIOR:




ig ——| SERVIDOR ONLINE APP
Documentos

DOCUMENTOS

< Documentos

Dados da ldentidade

NUMERO:
2004002100316
TIPO
RG

ORGAQ EXPEDIDOR:

SSP

UF

CEARA

DATA EMISSAD:

01/01/1900

DNI - Documento Nacional de Identidade (RIC -
Registro de Identificacdo Civil)

NUMERD




SERVIDOR ONLINE APP
e

ENDERECO
B oa91%m14:07

Endereco S

EXTERIOR:

CEP,

UF

MUNICIPIO:

BAIRRO:

TIPO LOGRADOURO:

LOGRADOURO:




SERVIDOR ONLINE APP
Conjuge

CONJUGE

Conjuge

NOME

DATA DE NASCIMENTO:

01/01/1900

E SERVIDOR PUBLICO:

rr‘:"-:\‘“, w /—‘\ -
14 ) Sim | @ ) Néo
TR \..\____,,.-"




. o) O SERVIDOR ONLINE APP
ﬂﬂ{} Dependentes

DEPENDENTES

O sistema permitird o cadastro de varios dependentes;

€  Dependente E]

NOME:

CPF

DATA DE NASCIMENTO

01/01/1900

PARENTESCO:




o SERVIDOR ONLINE APP

(} Deficiéncia

DEFICIENCIA

Deficiéncia

DEFICIENCLA FISICA:

"F--:‘-‘\ ,’-.—.‘1\-
LA = T =
2y Sim i} Nao
et N
- o

F ol e

[ LY i 7 LY -
L6t Sim o2y Nao
"\-_-I -.._,_"

L3 ) Sim L i} Néo

e ? Mo ™
DEFICIENCIA MENTAL:

/”':“, :’__:‘.

1421 Sim i ) Nao

DEFICIENCIA INTELECTUAL

e po—
A E8 e
1h_ 23 8im 1 )i Nao
"“--—I Ih"---—)

REABILITADO OU READAPTADO:

- T

Cra Y oas F ey =
B Sim L) J Nao
N ¥ L

PREENCHE COTA:




_Jc=3] SERVIDOR ONLINE APP
EEE Telefone
1000
TELEFONES

Carregando...




SERVIDOR ONLINE APP

Anexos
Adicionar

S5

ANEXQOS

O sistema permitird o upload de imagens dos tiradas do celular;

€ 5 090% M 14:13 Gl

Lista de Anexos

: VvV

Tipos de Documentos que podem
ser anexados;

AN

CPF

Documento de Identidade - RG
Com provante de Enderego Deseja adicionar um novo anexo?
Diplomas e Certificagoes
Publicacdes do Diario Oficial
Certidao de Casamento
Certiddo de Nascimento
Certiddo de Nascimento do
Dependente

Anexo

RESSKNSK

@ Clicar para adicionar um novo anexo, App perguntara se se vocé
deseja adicionar um novo anexo. Clicar em “SIM ”




E SERVIDOR ONLINE APP

Anexos
Acessar midias e arquivos do dispositivo

ANEXQS

O sistema permitird que seja anexados fotos de documentos;

B .190% M 14:14

Lista de Anexos

B Permitir que o Servidor
Online acesse fotos,
midia e arquivos do seu
dispositivo?

NEGAR | PERMITIR




SERVIDOR ONLINE APP

Anexos
Arquivo anexado

2

ANEXOS

© ¥ .90%m14:15

=

REPETIR

DESCRICAC

TIPO DE DOCUMENTO

Carregando...
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